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Contexte

© Dans sa volonté de passer a la pratique du télétravail.
Assurmer a décidé d’'équiper chaque collaborateur d'un
ordinateur pour la consultation de sites internet, de
messageries, les logiciels de traitement de texte, la
bureautique et les progiciels d’assurance.
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Les élements entre
parenthese sont G
alimenter par le service
informatique.

De : Service informatique d'ASSURMER
A : Monsieur/Madame .... (Nom, prénom de I'employé d’Assurmer)
Object : Distribution de vos outils informatiques

Monsieur/Madame .... (Nom, prénom du salarig)

Nous vous prions de venir le .../mars/2022 (date disponible/libre sur le
planning) a ...h.... (heure disponible/libre sur le planning), pour
récupéerer votre matériel informatique dans nos locaux.

Merci de venir avec dix minutes d’avance a votre rendez-vous pour
respecter votre horaire.

Pour les personnes ne pouvant pas étre présentes a leur remise de
matériel, nous avons prévu des horaires de rattrapage du Lundi 21 mars
au Vendredi 25 mars de 17h00 & 18h00.

Le matériel fournit a cette date comprendra :

Attention | Ce matériel est professionnel et non personnel, il reste la
propriété de I'entreprise.

Nous vous prions donc de ne pas porter atteinte & l'integrité de ce
matériel et de prendre connaissance de la piéce jointe.

Cordialement

ASSURMER Service informatique Rdc- salle 2022
Consigne de securités.pdf (256 Ko)




Assurmer

rte de bon fonctionnement et de sécu e votre apparei

Du maté jormatigue est mis a |a disposition de chague utilisateur.
Celui-ci est fragile, il cenvient que chacun en prenne soin.

Il cemprend (liste non exhaustive) -
- Sourig, ordinateur portable, sacoche

Systéme d'exploitation : Windows

Logiciel(s) : pack bureautique, logiciels de communication (messagerie), logiciels
metiers spécifigues

Tout l.ltilisaleul s'engage 4 ne pas effectuer d'opérations qui pourraient avoir pour
CONSEquUences :
- De modifier le fonctionnement, le paramétrage et les caractérisiiques de son poste de
travail informatique (installation de nouveaux matériels, de logiciels méme gratuits,
modification des fichiers systémes...)

Draccéder ou d'essayer d'accéder a des informations privées d'autres utilizateurs du
réseau (en utilisant son mot de passe, par exemple)

De modifier ou de détruire des informations communes (parfagées par plusieurs
ufilisateurs) stockées sur le réseau.

L'enregistrement des fravaux des ufilisateurs doit étre réalisé dans les espaces prévus a
cet effet : répertoires du service ou d'échange sur le réseau, répertoires persennels sur
son poste. Tout document situé hors de ces répertoires pourront étre supprime par les
administrateurs du réseau. A noter que les données stockées en local sur les PC ne font
l'objet d'aucune sauvegarde.

Compfe « utilisateur » et mot de passe.
- Chague utilisateur du réseau informatique se voit atiribuer un compte auguel sont
asgociés un identifiant ef un mot de passe.

Il et responsable de Futilisation gui est faite de ce compte et il lui appartient donc de
ne pas communiguer son mot de passe a une tierce personne. A cet effet, il ne devra
&tre noté sur aucun support et est de par sa nature, incessible et intransmissible.

L'utilisateur doit s'identifier clairement. Mul n'a le droit d'usurper lidentité d*autrui ou
d'agir de fagcon anonyme.

L'utilisateur doit quitter son poste de travail en fermant ou en verrouvillant =a session
{via la combinaizon de touches Ctrl + Alt + Suppr ou touche Windows + L). 2'il ne ze
déconnecte pas, sa messagerie et ses réperioires personnels restent accessibles
pour tout utilisateur ultéricur sur le poste.

, afin de limiter les risgues de diffusion de wirus, il est strictement interdit
Drintroduire des disqueties, clés USB, CD-ROM ou DVD-ROM venant de sources
externes, sans Maccord préalable du service informatique.

Drinstaller des logiciels externes sans 'accord préalable




